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PraxDat Einblicke 

 

Hier erhalten Sie hier Einblick in einige Funktionen von PraxDat 

  

Musterausdrucke von PraxDat – wie Rechnungen, Liste von Zahlungseingängen, Debitoren-

Offenposten usf. –  erhalten Sie in Form von PDF-Dokumenten auf der Website.  

 

Personenkonto KlientIn  

Hier werden alle Daten für KlientInnen, PatientInnen, TherapeutInnen, Institutionen usf. 

erfasst und bearbeitet. 

 

Neben den Personaldaten sind auf einen Blick ersichtlich: 

 die letzten Ereignisse (gelbe Pfeile) 

 der aktuelle Kontostand 

 Zugehörigkeit zu Gruppen und Mailings (frei definierbar) 

 aktueller Therapeut 

 Kommentar usf. 

  

Über die Funktion Dokumentenverwaltung generieren Sie in Verbindung mit Microsoft Word 

Dokumente, in welchen Personalangaben des Klienten per Mausklick eingefügt werden. 

PraxDat verwaltet automatisch die Word-Dokumente von jedem Klienten. 
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Personenkonto TherapeutIn  

 

Frau Meiermüller hat sich als TherapeutIn ebenfalls im Personenkonto erfasst. Sie aktiviert 

zusätzlich das Feld TherapeutIn (gelber Pfeil). Hier können, wenn gewünscht, Angaben zu 

Beruf und Legitimation eingegeben werden. 
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Rechnungen erfassen  

 

Hier werden Rechnungen erstellt und bearbeitet. Im Detail-Bereich zu jeder Rechnung 

werden die Gesprächssitzungen, Telefonate, Berichte aber auch Käufe von Skripts usf. 

eingegeben.  

 

Weiter haben Sie jederzeit den Überblick über Zahlungen. Im Beispiel ist ersichtlich, dass die 

Klientin für Rechnung Nr. 2 am 30.11.05 Fr. 830.00 einbezahlt hat und somit für diese 

Rechnung noch Fr. 6.00 ausstehend sind. Weiter ist ersichtlich, dass ihr Kontostand 

Fr. 364.00 beträgt, da die Rechnung Nr. 4 auch noch ausstehend ist. 
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Für jeden Klienten sind individuelle Honoraransätze möglich  

 

Bei Bedarf können Sie für jeden Klienten individuelle Artikelpreise (Gesprächssitzungen usf.) 

erfassen. 
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Firmendaten und ESR- Einzahlungsschein individuell gestalten  

 

Sie drucken Ihre Rechnungen auf blanko A4-Papier mit integriertem orangem Einzahlungs-

schein. Sie bestimmen, was auf der Kopfzeile Ihrer Rechnungen erscheint und gestalten durch 

einfachen Mausklick, was auf dem Einzahlungsschein gedruckt wird. 

 

Auch ein Firmenlogo kann eingefügt werden. 
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ESR-Einstellungen 

 

ESR bedeutet, Einzahlungsschein mit Referenznummer. Bei BESR steht B für Bank. 

 

Hier werden die Einstellungen für Ihr Bank- oder PostFinance Konto eingegeben, über 

welches Sie Ihre Klienten- Rechnungen abwickeln.  

 

Damit die Klienten Zahlungen vollautomatisch verbucht werden können, geben Sie hier 

einmalig die nötigen Angaben zum ESR- Konto ein. Diese erhalten Sie von Ihrem 

Finanzinstitut. Die ESR-Funtkoinalität ist mit jedem Bank- oder PostFinance-Konto möglich 

und ist kostenlos. 

 

Keine Angst: Wie Sie vorgehen müssen ist im Hilfesystem von PraxDat Schritt für Schritt 

erklärt. 

 

 
 

 


